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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PQ\RA
CONSELHO SUPERIOR DE ADMINISTRACAO

RESOLUGAO N¢ 23 DE 20 DE AGOSTO DE 2016.

Dispbe sobre normas de uso e cessdo de
espaco fisico e equipamentos da
Universidade Federal d Oeste do Pard por
terceiros, fixa taxas de utilizagdo e dad
outras providéncias.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA, no uso da
competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n2? 1.169/2013 do Ministério da Educacgdo
(MEC), publicada no Diario Oficial da Unido (DOU) de 05 de dezembro de 2013, das atribuicdes
qgue Ihe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da Ufopa e, de acordo com os autos dos
processos n? 23204.002567/2016-03 e em cumprimento a decisdo do egrégio Conselho
Superior de Administracdo (Consad) na 52 Reunido Ordindria realizada no dia 19.09.16 e,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos para o uso e
cessdo dos espacos fisicos e equipamentos da Universidade Federal do Pard — Ufopa por
pessoas fisicas de direito publico ou privadas;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas que fixem a remuneracao
pelo uso das referidas dependéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer convivéncia harménica e garantir a
conservacao e a preservacado do patrimoénio da Ufopa;

CONSIDERANDO o artigo 99, inciso VI, do Estatuto da Ufopa, que dispde do
Orcamento e Recursos Financeiros, nelas incluidas outras receitas eventuais, devidamente
aprovadas pelo Consad,;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a regulamentacdo do uso e cessao eventual dos espacos fisicos e
equipamentos da Ufopa, para uso de pessoas fisicas, juridicas, érgaos e instituicdes nao
vinculadas a Universidade, na realizacdo de eventos académicos, cientificos, culturais,
atividades administrativas, congressos, conferéncias, seminarios, coléquios, “workshops” e
atividades afins.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS
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Art. 22 Entende-se por espaco fisico, passivel de autorizacao de uso e cessao, todo
e qualquer ambiente da Ufopa sob a Administracao da Ifes, que nao tenha sido classificado
como de uso restrito, conforme artigo 17 da Resolu¢do n2 14/2016-Consad.

§ 12 Entende-se por bens passiveis de autorizacdo de uso, o conjunto de materiais,
equipamentos e mobilidrios constantes no patriménio do espaco fisico autorizado o uso.

§ 22 E vedada a autorizacdo do uso de bens quando n3o realizada juntamente com
o espaco fisico em que os bens estdo incluidos.

Art. 32 O uso de espacos fisicos e bens por terceiros dependera de prévia
autorizacdo pelo setor responsdvel pela gestdao daquele espaco e o devido pagamento da taxa
de utilizagdo.

Art. 42 A autorizacdo observara os periodos estabelecidos em horas, turnos ou
dias, de acordo com os horarios de funcionamento das Unidades da Ufopa.

Art. 52 Os eventos realizados n3ao poderdo prejudicar o desenvolvimento das
atividades académicas ou comprometer a seguranca e a integridade dos usudrios e do
patrimoénio da instituicdo, conforme artigo 24, § 29, da resolu¢do 14/2016-Consad.

Paragrafo Unico. E vedada poluicdo sonora e/ou visual de qualquer natureza nas
dependéncias das unidades desta Ifes.

CAPITULO Il
DA GESTAO DO ESPACO FisSICO

Art. 62 Ao setor responsavel ficard a competéncia pela autorizacdo, centralizacdo
da coordenagao, pelo controle e fiscalizagdo da utilizacdo daquele espacgo fisico da
Universidade nos eventos regulados por esta Resolugao.

Art. 72 A utilizacdo de espaco fisico e equipamentos das Unidades da Ufopa é
prioritario, para a realizacdo de eventos artisticos, cientificos, culturais, esportivos e de lazer,
vinculados a projetos de ensino, pesquisa e extensdo, e somente poderd ser solicitada
mediante formuldrio padrao constante em anexo.

Paragrafo Unico. Para realizagcdo de festas, eventos socioculturais, esportivos e
demais, utilizando bens e espacos fisicos das Unidades desta Instituicdo observar as
recomendacdes descritas na Resolug¢do n? 14/2016-Consad.

Art. 82 As solicita¢Oes de utilizacdo de espaco fisico nas Unidades da Ufopa para a
realizacdo de concursos e processos seletivos externos deverdao ser direcionadas a
Superintendéncia de Infraestrutura — Sinfra, para aprovacao e as demais providéncias.

Art. 92 As solicitacGes de espaco fisico feito pela comunidade interna ou externa
das Unidades serdo apreciadas de acordo com ordem cronoldgica de apresentacdo ao setor
responsavel pelo espaco, priorizando-se as atividades de natureza académica e estudantil, e
outras que se enquadrem nestes moldes.
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CAPITULO 1lI

DOS EVENTOS

Art. 10. Os eventos artisticos, cientificos, culturais, esportivos, de lazer de que
trata a presente Resolugao, compreendem:

| - festas vinculadas a projetos académicos, cientificos e ou culturais;

Il - apresentacdes artisticas e culturais;

Il - eventos esportivos;

IV - cursos de extensdo, seminarios, jornadas cientificas, simpdsios, mostras e
congressos de natureza académica, colacdo de grau, recepcao aos novos alunos, atividades
administrativas, conferéncias, coléquios, “workshops” e atividades afins.

CAPITULO IV
DOS ESPACOS FiSICOS E BENS PARA FINS DE USO EVENTUAL

da-contrapartida,estio-definidosno-Anexe-H- (Alterado pela Resolucdo n? 72/2019-Consad)

Art. 11. A listagem, dos espacos fisicos passiveis de autorizacdo, incluindo o valor
da contrapartida, estdao definidos no Anexo |. (Redacio dada pela Resolug&o n2 72/2019-Consad)

Pardgrafo unico. A atualizacdo desta listagem se dard a qualquer tempo, pela
Sinfra, com anuéncia dos setores responsaveis pela gestdo desses espacos fisicos.

Art. 12. Caberd a Sinfra e Coordenacdo de Seguranca dirimir questdes pertinentes
a autorizacao de uso do estacionamento por terceiros durante a execugdo dos eventos no
ambito desta Resolucgao.

Art. 13. A organizacdo da agenda de uso dos espacos fisicos e bens sdo de
responsabilidade do setor responsavel pela gestdao do espaco a ser pleiteado, observando o
planejamento da utilizagdo do ambiente em fungao das atividades académicas.

Art. 14. A manifestacdo do interesse no uso e/ou cessdo do espaco fisico e bens
deverdo ocorrer dentro do semestre académico da Ufopa e com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias corrido da data em que o espaco fisico e equipamentos deva ficar a disposicdo
do interessado, salvo em situacdes excepcionais autorizados pela Ifes.

Paragrafo Unico. Esta manifestacdo serd formalizada mediante oficio ou
requerimento enderecado a Sinfra.

Art. 15. Servidores do quadro ativo da Ufopa serdo responsaveis pelo
acompanhamento e fiscaliza¢gdo do uso dos espacos que |lhe compete gestao.

Paragrafo Unico. Serdo realizadas vistorias conjuntas das partes, sobre as
condicGes das instalagcGes antes e depois da entrega e recebimento do espaco fisico e bens.

CAPITULO V
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DAS COMPETENCIAS

Art.16. Compete ao(s) 6rgao(s)/entidade(s) promotor(es) dos eventos:

| - se responsabilizar e ressarcir por danos causados ao patriménio durante a
realizacdo do evento, assim que apresentado laudo comprobatério de que o patriménio foi
danificado por atos praticados pelos participantes do evento.

Il - o valor cobrado pelo dano sera estabelecido apds consulta a assisténcia técnica
e/ou especialista, ou valor de mercado, em casos de inoperdncia ou dano permanente do
equipamento.

Art. 17. O 6rgdo ou entidade que provocar danos ao patrimoénio da Ufopa, sem o
devido ressarcimento, ficard impedido(a) de realizar novos eventos até que os danos causados
sejam ressarcidos.

Paragrafo Unico. Cabe aos responsaveis pela vistoria comunicar a Sinfra e/ou setor
responsavel, a inexisténcia do reparo aos danos causados ao patrimonio, para que 0s mesmos
tomem as medidas legais necessarias.

TITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 18. A responsabilidade pelos eventos regulados por esta Resolucdo nas
Unidades e campus da Ufopa sera da Sinfra e da Direcdo de Institutos da Ufopa, conforme a
competéncia pela gestdo daquele espaco.

Paragrafo unico. Solicitacdes advindas da comunidade externa deverdao ser
encaminhadas por meio de formulario préprio a Sinfra.

Art. 19. Independente da natureza do evento é terminantemente proibida a
fixacdo de cartazes, folhetos e ou qualquer outro material nas paredes dos prédios do Campus
da Ufopa.

Art. 20. Os danos fisicos, morais e materiais causados a terceiros durante o evento
sdo de inteira responsabilidade dos promotores dos eventos.

CAPITULO VII
DA CONTRAPARTIDA PELO USO EVENTUAL

Art. 21. Fica estabelecida a cobranca de taxa pela utilizacdo de espaco fisico e
equipamentos da Ufopa para pessoas fisicas e entidades de direito publico ou privado nao
pertencentes a Ufopa, segundo a tabela do Anexo | desta Resolucdo, cabendo a Pré-Reitoria
de Administracdo — Proad atualizar anualmente os valores de acordo com os indices usados
pela Administracdo Publica para reajustar seus contratos.
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pela Resolugdo n? 72/2019-Consad)
§ 192 O pagamento da taxa de utilizacdo deverad ser efetuado pelo interessado, por

meio de pagamento de Guia de Recolhimento da Unido — GRU junto ao Banco do Brasil, a qual
sera emitida pelo Setor de Contabilidade/DFC/Ufopa, e o comprovante de pagamento
fornecido pelo Departamento de Financas e Contabilidade desta Ifes devera ser entregue a
direcdo da Unidade cedente em até 05 (cinco) dias Uteis antes da data prevista para a
disponibilizacdo das dependéncias e equipamentos ao interessado. A ndo entrega do
comprovante bancario no prazo estipulado desobriga a instituicdo a ceder o local e
equipamentos para a atividade pretendida. (Redacio dada pela Resolugdo n2 72/2019-Consad)

§ 22 Serdao dispensadas do pagamento das referidas taxas as entidades
representativas dos discentes, docentes e servidores técnico-administrativos.

§ 32 A receita arrecadada destina-se as Unidades onde serdo desenvolvidas as
atividades solicitadas e serd, prioritariamente, usada na manutencdo das dependéncias
utilizadas.

§ 42 Cada Unidade deverda encaminhar a Prdé-Reitoria de Planejamento e
Desenvolvimento Institucional — Proplan solicitacdo de abertura de crédito orcamentario,
acompanhada dos comprovantes dos depdsitos efetuados pelos interessados.

Art. 22. Na taxa pela utilizacdo estdo inclusos os dispéndios, como o consumo de
agua, de energia elétrica e de limpeza geral, entre outros, salvo estipulacdo no termo de
autorizacao de uso.

Art. 23. O prazo da comprovagao do pagamento da taxa de utilizacdo deverd
anteceder no minimo em 05 (cinco) dias Uteis a data do evento, caso contrario, ndo sera
permitida a utilizacdo do espaco e a realizacdo do evento.

Pardgrafo unico. Se o interessado necessitar usar as dependéncias cedidas para
preparativo/decorac¢des no periodo que antecede a atividade, terd que pagar equivalente a
50% do valor previsto na tabela do Anexo I.

Art. 24. Todas as entidades de direito publico ou privado e pessoas fisicas,
vinculadas ou ndo a Universidade, serdo responsabilizadas, nos termos do Anexo Il desta
Resolucdo, pelos danos materiais que eventualmente venham causar ao patrimonio publico.

Art. 25. Arescisdo unilateral podera ocorrer por parte da Ufopa a qualquer tempo,
desde que baseada em um motivo plausivel, sem que assista ao requerente direito a
indenizacdo de qualquer espécie.
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Art. 26. A Ufopa poderd isentar o pagamento da taxa de utilizacdo pelo uso
eventual dos espacos fisicos e equipamentos por érgdos ou instituicdes publicas com as quais
tenha convénio, cooperacgdo técnica e/ou termo de parceria em vigéncia.

CAPITULO VIII
DO TERMO DE AUTORIZACAO DE USO

Art. 27. O instrumento de contrato, Anexo Il desta Resolugdo, devidamente
assinado pelo representante da Unidade administrativa da Ufopa, em conjunto com o
comprovante de depdsito da taxa na conta Unica do tesouro, comprova perante os servidores
da Coordenacdo de Seguranca a regularidade do uso das instalacées da Ufopa.

Art. 28. As multas, indeniza¢bes ou reparos de danos ao patrimonio serao
estabelecidos conforme prazo estipulado no termo.

Art. 29. S3o vedados o uso e instalacao de equipamentos no espago autorizado,
bem como modificacdes de qualquer natureza, salvo aqueles previstos no termo de cessao
remunerada.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30. A Ufopa somente autorizara a realizagdo de festas vinculadas aos eventos
programados nos termos desta Resolugdo, assim como, observados os termos da Resolucdo
n2 14/2016-Consad e que ndo prejudiquem outras atividades académicas, sendo vedada a
utilizacdo de fogos de artificio e similares ou fogueiras, e atividades que prejudiquem o
sossego publico.

Art. 31. O descumprimento de qualquer uma das normas contidas nesta
Resolugao, por parte dos responsaveis pelos eventos, implicara em indeferimento automatico
as novas solicitacGes pelos mesmos pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias.

Art. 32. No caso de danos causados ao patriménio da Ifes, t3o logo ocorra o
ressarcimento, cessara o indeferimento automatico das solicitagcbes do promotor/érgdo do
evento em questdo, apds decisdo da Ufopa.

Art. 33. Os casos omissos serdo resolvidos pela Ufopa, obedecendo a
regulamentacdo legal existente no ambito da Ufopa.

Art. 34. Esta Resolugdo entrard em vigor a partir da data da sua aprovagao no
Consad.

RAIMUNDA NONATA MONTEIRO
Presidente do Consad
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SALAS-DE-AULA No-de Vagas '
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Anexo | da Resolugdo n2 23/2016-Consad.

TABELA DE VALORES A SEREM COBRADOS A TERCEIROS PELA UTILIZAGAO DE
DEPENDENCIAS E EQUIPAMENTOS DA UFOPA

Pagamento realizado por meio de GRU, emitida pelo Setor de Contabilidade da Ufopa.

AUDITORIOS - LOCALIZACAO N2 de Vagas RS por Vaga/Turno
Auditério do Nucleo Tecnolégico de
. 60 R$ 600,00
Bioativos - NTB
Auditério Wilson Fonseca — Unidade Rondon
(Com  refrigeracdo e sistemas de 120 R$ 1.000,00
sonorizagao)
Mini-Auditério do Iced — Prédio H — Sem
equipamentos de Apoio Didatico 80 R$ 350,00
Auditério da Unidade Tapajos — Espaco 1
(com refrigeracdo, projetores multimidia e 311 R$ 1.200,00
sistemas de sonorizacdo)
Auditério da Unidade Tapajés — Espaco 2
(com refrigeracdo, projetores multimidia e 286 R$ 1.200,00
sistemas de sonorizac¢ao)
Auditérios da Unidade Tapajos — (Espacos 1
e 2 —com refrigeracdo, projetores multimidia 597 R$ 2.000,00
e sistemas de sonorizagdo)
SALAS DE AULA Ne de Vagas RS por Vaga/Turno

Sala de aula com refrigeracado e COM

. . 30a50 RS 250,00
equipamentos de apoio didatico
Sala de aula com refrigeracio e SEM

. T 30a50 R$ 200,00
equipamentos de apoio didatico
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Anexo Il da Resolugdo n2 23/2016-Consad.

CARTA CONTRATO PARA LOCACAO DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
OESTE DO PARA DESTINADAS A EVENTOS

Pelo presente instrumento particular, de um lado, a Contratada, UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA,
situada ao Campus Santarém — Unidade Tapajds, Rua Vera Paz, s/n — Bairro Salé — Cep: 68.035-110, nesta
Cidade de Santarém, CGC/MF no 11.118.393/0001-59, Inscri¢do Estadual isenta, e, de outro, a (o) Contratante
abaixo denominada (o), tém justo e acertado celebrar o presente contrato para locagdo do

........................................................ , localizada NO .....eeeeeiiiicie e, € @COrdO
com as condi¢Ges abaixo discriminadas:
CONTRATANTE
NOMBE ettt e e s e e e et e e e st et e e e
Orgdo Expedidor: ................. ‘ CPF/CNPLL: ettt
[ 0o [T T olo LR RURPR IR
UF :
Cidade: oo e, CEP e
Telefone comercial: .....ccocvvvvevinieeiiiiiiennennn ‘ FaX covoveerieerieenieesieenieens (0] PR
3 4 =1 | USRS UTPN
AGENDAMENTO
Periodo: | e ‘ a ‘ .................................................................
Hordério de funcionamento
Adisposi¢do desde: | h as | e, h
12Dia: | e h AS | e h
22Dia: | e h AS | e h
32Dia: | e h AS | e h
42Dia: | e, h AS | e h
52Dia: | h AS | e h
N2 PREVISTO DE PARTICIPANTES: | (e
EQUIPAMENTOS CEDIDOS QUANTIDADE No DE PERIODOS
Sistema de som
Projetor Multimidia
Sistema de videoconferéncia
Outros
INSTALAGOES E CUSTOS
Data Ne de periodos -Insta.la.1g6e~s Valor Por p-e[iodo a Total
(identificacdo) disposicao

VALOR POR PERIODO: RS

1
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VALOR TOTAL:

O valor do presente contrato obedece as normas estabelecidas pela Resolugdo n2 23/2016-Consad.

O pagamento do montante devido deverd ser efetivado por meio de pagamento de GRU junto ao Banco do
Brasil, a qual sera emitida pelo setor de contabilidade da Ufopa, até o prazo de 05 (cinco) dias uteis antes do
evento, contra apresentagdao de comprovante fornecido pelo Departamento de Finangas e Contabilidade desta
Ifes, sem o qual ndo tera valor o presente documento. Caso ndo ocorra o pagamento, conforme o prazo citado,
fica a CONTRATADA autorizada de proceder o cancelamento do evento ora agendado com o CONTRATANTE.

OUTRAS CONDIGOES

O cancelamento das datas agendadas, instrumento do presente contrato deverd ocorrer no prazo minimo de
10 (dez) dias antes da realizagdo do evento, através de oficio.

A Ufopa obriga-se a oferecer as instalagdes discriminadas limpas, iluminadas e equipadas conforme material
acima relacionados assim como, obriga-se a oferecer os equipamentos discriminados em perfeitas condi¢coes
de uso.

Devera haver vistoria conjunta das partes sobre as condi¢cGes das instalagGes antes e depois dos trabalhos.

Caso o CONTRATANTE, ou seu representante, ndo comparega para as vistorias citadas acima, ele
automaticamente endossara o laudo apresentado pela Ufopa.

Na celebragdo do presente contrato, o CONTRATANTE responsabilizar-se-a por todos e quaisquer danos
causados a CONTRATADA. Tais danos, de responsabilidade do CONTRATANTE, deverdo ter seus reparos
ressarcidos a CONTRATADA, contra apresentacdo de documento fiscal de compra ou servigo.

O CONTRATANTE ndo podera dar as instalagdes ocupadas finalidade diferente daquela citada no corpo do
presente contrato.

Em caso de montagem de stands, a Contratante usara o local determinado pela Contratada, quando houver
possibilidade.

Fica eleito o foro da Justica Federal de Primeira Instdncia — Sec¢do Judicidria de Santarém/PA, para nele
dirimirem-se duvidas e solucionarem-se questdes que ndo encontrem forma de resolugdo por acordo entre as
partes, sendo esse foro irrenuncidvel, diante do que dispde o Art. 109, inciso |, da Constituicdo Federal.

E por estarem assim, justas e acordadas, é lavrado o presente Instrumento de Contrato em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, o qual depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas partes contratantes e pelas
testemunhas abaixo.

Santarém (PA), ........ de i de ..o

UFOPA CONTRATANTE

TESTESMUNHAS:
1-

CPF/ID:

2-

CPF/ID:
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